
 

Zur zeitnahen Nachbesetzung suchen wir eine/n 

Finanzbuchhalter (m/w/d) 

 

Der ASB-Landesverband Sachsen-Anhalt e.V. möchte zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt eine Stelle im Bereich der „Finanzbuchhaltung“ (m/w/d) mit einer 

durchschnittlichen Arbeitszeit von 40 Wochenstunden besetzen. 

 

Ihre Aufgaben: 

 

 Durchführung und Abwicklung des buchhalterischen Tagesgeschäftes und des 

Zahlungsverkehrs  

 Finanzbuchhaltung mit Debitoren - und Kreditorenbuchhaltung 

 Anlagenbuchhaltung einschließlich Inventar und Inventur   

 Pflege und Durchführung SEPA und Electronic-Banking, Führung aller 

Bankkonten 

 Führung der Spendenbank, Spendenverwaltung, Spendenquittungen 

 Kontenabstimmung, Kontenklärung und Erstellung von Saldenbestätigungen 

 kaufmännische Betreuung unserer Leistungsbereiche 

 Prüfung der Bargeldkassen im ASB-Landesverband Sachsen-Anhalt e.V. 

 Mitwirkung bei allen Mietangelegenheiten (Mietobjekte, Mieten, Stromverträge, 
Sonstiges) und Mitwirkung bei deren Abwicklung  

 Führung von Vermietungen innerhalb des Landesverbandes am Standort Halle 
(Saale) 

 Überwachung aller Dienstleistungsverträge  

 Mitwirkung bei Projekten 

 Unterstützung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlussarbeiten 

 Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen in enger 

Abstimmung und Zusammenarbeit mit einem Steuerberater / Kontaktstelle 

zum Steuerberater 

 Haushaltsplanung und Überwachung 

 Erarbeitung Wirtschaftsplan, Haushaltsüberwachung, Haushaltsabrechnung 

 Umsetzung des betrieblichen Controllings, BWA-Auswertungen,  

 Erstellung von Berichten und Statistiken zum Erfüllungsstand, Durchführung 

 Berichtswesen, Soll-Ist-Vergleich Planerfüllung Wirtschaftsplan 

 Umfassende Mitwirkung bei Verhandlungen mit Kostenträgern sowie die 

Erarbeitung der dafür nötigen Finanzunterlagen 

 Zuarbeit zu Geschäftsberichten und Vorstandsunterlagen 

 aktive Mitwirkung bei der Stammdatenpflege 

 

 

 



Ihr Profil: 

 

 abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, beispielsweise 

Steuerfachangestellter, Finanzbuchhalter, Industriekaufmann (m/w/d) 

 drei bis vier Jahre Berufserfahrung und Erfahrungen im sozialen Bereich 

sind wünschenswert 

 zuverlässiges, strukturiertes und dynamisches Arbeiten 

 Motivation für die Arbeit im Team sowie Begeisterung und Offenheit für neue 

Arbeitsweisen 

 sicherer Umgang mit MS Office und gängiger Buchhaltungssoftware 

 

Bei uns erwartet Sie: 

 

 tarifnahe Vergütung entsprechend Ihrer Berufserfahrung 

 Sonderzahlung 

 ein verantwortungsvolles Aufgabengebiet mit angenehmen Arbeitsklima 

 wertschätzende Führungs- und Teamkultur 

 kostenlose Fort- und Weiterbildung während der Arbeitszeit 

 

Die Stelle ist unbefristet. Das Arbeitsverhältnis wird auf der Grundlage der 

Allgemeinen Arbeitsbedingungen im ASB-Landesverband abgeschlossen. 

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte postalisch oder per Mail bis 

zum 30.06.2022 an: 

 

ASB-Landesverband Sachsen-Anhalt e.V. 

Landesgeschäftsführer Herr Sven Baumgarten 

Emil-Abderhalden-Str. 21 

06108 Halle 

 

Telefon: 0345-68 58 59 00 

Fax:  0345-68 58 59 59 

E-Mail: info@asb-lv-st.de 

 

 

Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung 

bei der Stellenvergabe bevorzugt berücksichtigt. 

Dem Arbeiter-Samariter-Bund Landesverband Sachsen-Anhalt e.V. ist der Schutz 

Ihrer personenbezogenen Daten sehr wichtig – alle Informationen zum Thema 

Datenschutz im Bewerbungsverfahren finden Sie unter folgendem Link: 

https://www.asb-lv-st.de/datenschutz.de  

https://www.asb-lv-st.de/datenschutz.de

